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1. Paskirtis ir funkcionalumo aprasymas

Naujinys Nr. 0256 , Atostogy likuciai” (I dalis) yra paruoSiamasis naujinys, skirtas pasirengti
pagrindinio funkcionalumo , Atostogy likuciai“ ( Il dalis) diegimui.

Jdiegus $j naujinj, programoje atsiranda nauja funkcija Personalas = |raSyti atostogy likucius
i$ 5-0s ataskaitos, leidZianti pasirinktos datos darbuotojy atostogy likucius uzfiksuoti darbuotojy
kortelése.

Kodeél reikia fiksuoti atostogy likutj?

Jdiegus pagrindinj funkcionalumga (Il dalis), pasikeis pats atostogy likucio skaic¢iavimo principas:
atostogos galés buti skai¢iuojamos kalendorinémis, darbo arba misriomis dienomis (t. y. vienu
laikotarpiu skaiciuojant darbo dienomis, kitu — kalendorinémis, ir vél grjztant prie darbo dieny).

Kadangi keiciasi pats skaic¢iavimo principas, neuzfiksavus atostogy likucio pasirinktai datai, po
pagrindinio naujinio jdiegimo apskaiciuotas likutis gali skirtis nuo to, kuris buvo iki diegimo.

UZfiksave likutj iS anksto, iSvengsite Sio neatitikimo.
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2. Batinos salygos pries diegiant pagrindinj naujinj

SVARBU. Pries diegiant pagrindinj funkcionaluma , Atostogy likuciai“ (Il dalis) batina uzfiksuoti
ir patikrinti teisingus darbuotojy atostogy likucius pasirinktai datai. Pagrindiniame naujinyje bus
kei¢iama atostogy likucio skaiciavimo logika, todél neuzfiksavus pradinio likucio, po pagrindinio
naujinio jdiegimo apskaiciuotas atostogy likutis gali skirtis nuo to, kuris buvo iki naujinio diegimo.

Pries$ pagrindinio naujinio diegima reikia atlikti Siuos veiksmus:

Suformuoti ataskaitg ,,NeiSnaudotos atostogos”.
Patikrinti apskai¢iuotus likucius.
Personalo modulyje pasirinkti Jrasyti atostogy likucius i$ 5-os ataskaitos.

Uzfiksuoti likucius.

v~ woNhpoe

Patikrinti rezultata darbuotojo korteléje.

Ypac svarbu pasirinkti tinkamg liku¢io datg, nes nuo jos priklausys, nuo kurios datos
pagrindiniame funkcionalume bus rodoma atostogy likucio pokyciy istorija.

3. Veiksmy atlikimo eiga

Siame skyriuje nuosekliai apradyti veiksmai, kuriuos reikia atlikti prie$ diegiant pagrindinj
naujinj (Il dalis).
3.1. Ataskaitos ,,NeiSnaudotos atostogos” suformavimas

Eikite j Personalas - Ataskaitos - 5 NeiSnaudotos atostogos.
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4§ PERSONALO ATASKAITO: [o ] @ | =]
Pavadinimas 1 |Darbuotoju sarasas 2
o _ 2 |Padaliniu statistika
Pagrindiniai parametrai Papildomi parametrai 2 |Pareigy statistika
- iki I::
Data nuo Data 2026.01.010 | 5 |NeiSnaudotos atostogos
Padalinys Rfyginimal, priedal
. 7 |Padaliniai pagal Iytis
Pareigos 8 |Atostogu rezervas v
Kategorija
Forma - 0-3 Tik sumos
Tab. sgradas = =
Darb. grupé [ |TAaB_NR -
Darb. filtras |_|vARDAS
L PAVARDE
Priimti nuo Priimti ki | PAREIGOS
o - ASM_KODAS
Atleisti nuo Atleisti iki ~ |DIRBA NUO
_ | ATLEISTAS
sak. kodai [|1snauDoTA
|sak. filtras |__|LIKO_AT
|| Padalinys v
Grafikas | PerZiora | Spausdinti = Forma Parametrai = Laukai  Text = Filtravimas = E-mail Baigti

1 pav. Ataskaitos ,,NeiSnaudotos atostogos” parametry langas

Lauke Data iki jveskite data, kuriai norite fiksuoti atostogy likutj (pvz., 2026-01-01).

Darbuotojy atranka:

e Jei norite suformuoti ataskaitg visiems darbuotojams, filtro lauky nepildykite.

e Jei norite atrinkti tik dalj darbuotojy, uzpildykite vieng ar kelis laukus: Padalinys, Pareigos,
Kategorija arba Tab. sgrasas (konkreciy darbuotojy tabelio numeriai).

Kai parametrai nurodyti, spauskite mygtukg Perzitira arba Lentelé, kad ataskaita bty

suformuota.

3.2. Atostogy likuciy patikrinimas ir jraSymas j darbuotojo kortele

Norédami jrasyti atostogy likutj j darbuotojo kortele, eikite Personalas = |rasyti atostogy
likucius is 5-os ataskaitos (zr. 2 pav.). Prie$ jrasant likucCius j darbuotojy korteles, juos batina

perzilréti.
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Personalas  Blankai Finansai Formos  Analize

Darbo sutartys
Sutarciu tipai p
Sutarciy £ablonai
Profesijos

|sakymuy sablonai

|sakymai

|sakymai - etatai, pavadavimas
Maokymai, licencijos, sertifikatai

Ataskaitos

|rasyti atestogu likucius is 5-os ataskaitos

Gimtadieniai (09.07-24)

Personalo parametrai

2 pav. Meniu punktas ,Jradyti atostogy likucius i$ 5-os ataskaitos”

Atsivérusiame lange stulpelyje Ataskaitos atostogy likutis matysite kiekvienam darbuotojui

pagal ataskaitg apskaiciuotg atostogy likutj (Zr. 3 pav.).

lﬂ Darbuotojy atostoguy likudiai. Ar jrasyti likucius j darbuotojy korteles? = = I3

Tab. nr. Vardas Pavarde Dirba nuo Atleistas  Dab at k. Datai Ataskaitos atostogy likutis Datai Trasyti A

H 13 [Fop— molomenoms, d.d. 2023.08.01 00 10.00000§2026.01.01
"

14 |l R i, 0.0 2023.08.01 00(2026.02.06 00 18.45205§2026.01.01
15 [l PR, d.d. 2023.08.01 00 19.93151§2026.01.01
71| e d.d. 2025.11.17 00 2.46575)2026.01.01

w

< >
oK Atsisakyti

3 pav. Darbuotojy atostogy likuciy langas pries$ jraSyma

Jei apskaiciuotas likutis neatitinka tikrosios situacijos, jj galima koreguoti tiesiogiai Siame
stulpelyje pries patvirtinant jraSyma.

Tame paciame lange (Zr. 3 pav.) stulpelis Jrasyti nurodo, kuriems darbuotojams atostogy
likutis bus jrasytas j kortele:

e Jei norite, kad likutis buty fiksuojamas konkrec¢iam darbuotojui, varnele palikite pazyméta.

e Jei nenorite fiksuoti likucio konkre¢iam darbuotojui, varnele nuimkite.

Patvirtinus pasirinkimg, likuciai bus jrasyti tik pazymétiems (su varnele) darbuotojams.
Sékmingai atlikus veiksmg, programa parodys patvirtinimo pranesSimg (zr. 4 pav.).

Atostogy likucia X

Atostogy likudiai buvo sékmingai jradyti parinktiems darbuotojams!

oK

4 pav. PranesSimas apie sékmingg atostogy likuciy jraSyma



@ Butenta

3.3. UZfiksuoto likucio patikrinimas darbuotojo korteléje

Eikite j Zinynai — Darbuotojai, atsidarykite konkretaus darbuotojo kortele ir pereikite j

skirtukg Personalas — Atostogos (Zr. 5 pav.).

Pagr. duom. Soc., Fin. Papild. info Pastovis pfi Darbo laikas Ein. info Rezultatai Mokeséiai Vidurkiai Mokejimai Personalas
Pagrindinial duomenys Kiti duomenys fomoMostogos Isakymai Lsilavinimas Mokymai
Atost. per ménesi 12021.11.03=23:2026.11.03=24 Anuliuota atost. Atostogos skaid. nuo 2022 11.21 00:00
IAtostogu_ likutis 10.00000 Datai 2026.01.01 I Perskaiiuoti

Pagal personalo 5 ataskaitg atostogy likut 964658 skaiiavimo data 2026.01.010 Atostogy dieny tipas darbo.d.

Atostogy pasikeitimai

Et Isak. data Isak. nr. T.K. Pavadinimas Data nuo Dataki SkaiC. data Sk. Kodas Vid.koef. Savybés Prad. data Pastabos Dienos ISnaud. ki Isak. kod. Isak. pavad. Isak. tekstas o
A |Atostogos (2023.08.14(2023.08.18|2023.08.31 19 4(2023.01.23
A |Atostogos (2023.12.28(2023.12.29|2023.12.31 19 2|2023.02.24
A |Atostogos (2024.06.25(2024.06.28|2024.06.30 19 4(2023.04.29
A |Atostogos (2024.07.22(2024.07.26|2024.07.31 19 5|2023.07.17
A |Atostogos |2024.08.09|2024.08.23|2024.08.31 19 10(2023.12.23
A |Atostogos |2024.11.25|2024.12.02|2024.11.30 19 6|2024.03.27
A |Atostogos |2025.03.10|2025.03.10|2025.03.31 19 1|2024.04.12
A |Atostogos |2025.04.14|2025.04.18|2025.04.30 19 5|2024.06.30
A |Atostogos |2025.07.14|2025.07.25|2025.07.31 19 10(2024.12.06|
A |Atostogos |2025.08.04|2025.08.14|2025.08.31 19 9|2025.04.28
A |Atostogos |2025.10.31|2025.11.07|2025.10.31 19 6|2025.08.01
A |Atostogos |2026.06.15|2026.06.19|2026.06.30 19 5/2025.10.19
A |Atostogos (2026.07.07(2026.07.08|2026.07.31 19 2|2025.11.20
M A |Atostogos [2026.08.10|2026.08.12 3(2026.01.07

5 pav. UZfiksuotas atostogy likutis darbuotojo korteléje

Siame lange rasite du laukus:
e Atostogy likutis — uzfiksuotas atostogy likutis pasirinktai datai.
e Datai — data, kuriai uzfiksuotas Sis likutis.

Prireikus Siuos laukus galima koreguoti tiesiogiai darbuotojo korteléje.

4. Rezultatas

Atlikus aprasytus veiksmus, kiekvieno pasirinkto darbuotojo atostogy likutis pasirinktai datai
uzfiksuojamas jo korteléje, skirtuke Personalas - Atostogos (2r. 5 pav.). Sis likutis taps atskaitos
tasku, nuo kurio bus skai¢iuojami visi tolimesni atostogy likuéio pokyciai, jdiegus pagrindinj

funkcionaluma ,Atostogy likuciai“ (Il dalis).

5. Svarbios pastabos ir galimos klaidos

SVARBU. Jei atostogy likutis nebus uzfiksuotas arba bus uZfiksuotas neteisingai, jdiegus
pagrindinj funkcionalumg ,Atostogy likuciai“ (Il dalis) (kuriuo bus kei¢iama skaiciavimo logika)
atostogy likutis iki naujinio diegimo ir po jo gali skirtis — atsiras paklaida.

Atkreipkite démesj: blsimoje atostogy likucio judéjimo ir paskaiiavimo lenteléje (ji taps
prieinama jdiegus pagrindinj funkcionalumg) atostogy ir neatvykimy judéjimo istorija bus rodoma
tik nuo tos datos, kuriai buvo uzfiksuotas pradinis atostogy likutis. PavyzdZiui, jei likutis

uzfiksuojamas 2026-01-01 datai, lenteléje pokyciai bus matomi tik nuo Sios datos.
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|# Atostogu likuéio paskaigiavimas, Tab.Nr. 35 [ = [-=-]=s
Pavadinimas Data nuo Data iki Per met. Kalendorinés dienos Darbo dienos &
Pradinis likutis 2026.01.01 28.67123
Sukaupta per 2026.01.01 2027.01.01 20 20
Sukaupta is viso 20
A Atostogos 2026.01.02 2026.01.05 -2
A Atostogos 2026.02.13 2026.02.23 -6
A Atostogos 2026.06.19 2026.06.26 -5
A Atostogos 2026.07.27 2026.08.07 -10
Panaudotos atostogos is viso -23
Galutinis fikutis 2027.01.01 25.67123
Galutinis likutis, darbo dienos 2027.01.01 25.67123
v
< >

6 pav. Pavyzdys, kaip bisimame lange bus rodomas atostogy likucio judéjimas nuo uzfiksuotos datos (langas taps
prieinamas jdiegus pagrindinj funkcionaluma)

Rekomendacija. Pries fiksuodami atostogy likutj, atidZiai patikrinkite pasirinktg datg ir
kiekvieno darbuotojo apskaiciuotg reikSme — nuo Siy duomeny priklausys, ar atostogy informacija

po pagrindinio naujinio diegimo ( Il dalis) bus teisinga.



