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1. Atmintiné

PrieS formuojant DA-01 ataskaitg reikia atlikti Siuos veiksmus:
1.  Mokytojams ar gydytojams priskirti poZzymj M (Zinynai -> Pareigos -> Savybés).
2. Darbuotojy kortelése nurodyti etato dydj (Zinynai -> Darbuotojai -> Pagr. Duomenys ir
Zinynai-> Darbuotojai-> Pastovis priskaitymai — i§skaitymai -> Papildomi etatai -> Etatai).
Darbuotojy kortelése nurodyti lytj (Zinynai -> Darbuotojai -> Papild. Info -> Lytis).
Sukonfigtruoti priskaitymy — iSskaitymy kodus.
Sukonfiguruoti tabelio kodus.
Pasirinkti norimag, ne visg darbo laikg dirbanciy darbuotojy skaiciaus skaiciavimo bada.
Nurodyti komandiruociy dienpinigiy priskaitymo buhalterine sgskaita.

Aprasyti DA-01 ataskaitos pagrindinius duomenis.

© ®© N oo U kW

Nusirodyti eksporto direktorijg.

2. Programos konfigliravimas statistinés ataskaitos DA-01 formavimui

Tam, kad programa formuoty statistine ataskaitg DA-01, reikia sukonfiglruoti poZymius,

kuriais remiantis bus surenkami duomenys j ataskaita.

2.1. Pareigos - darbuotojy pareigy Zinynas
Darbuotojy pareigy Zinyne (Zinynai -> Pareigos) stulpelyje Savybés mokytojams ar

gydytojams reikia jrasyti didZigjg raide M.

 PAREIGOS

Pareigos  Trumpas pav. Grupé Darbuotoju Dirba  Atleisty LPK kodas Savybés
Buhaltere 2
Direktorius 1
Gydytojas 1
Vadybininkas 2
Vairuotojas 7

h 4

===
=

1 pav.

Jeigu gydytojy ar mokytojy pareigy stulpelis Savybés nebus uZpildytas, tuomet formuojant
DA-01 ataskaitg, j atskirus laukus nebus iSskiriami duomenys apie gydytojy ar mokytojy dirbtg laika

bei darbo uzmokescio apmokeéjimg DA-01 ataskaitos 1 skyriuje.
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2.2. Etatas —darbuotojo kortelé

Zinynai -> Darbuotojai -> Pagr. Duomenys turi bati uzpildytas laukas Etatas. Vartotojai, kurie
vienam darbuotojui darbo uzmokestj skaiciuoja keliais etatais, privalo nurodyti antro etato dyd;j
(Zinynai -> Darbuotojai -> Pastovis priskaitymai — i§skaitymai -> Papildomi etatai -> Etatai).

PASTABOS:

> Programa etato dydj jvertina kiekvieno ménesio paskutinei dienai, todél korektiSkam
ataskaitos formavimui etato dydis gali bati kei¢iamas tik ménesio pirmg dieng. Jeigu etato dydis
pasikei¢ia ménesio viduryje, tuomet DA-01 ataskaitos duomenis reikés koreguoti rankiniu badu.

»  leigu darbuotojas dirba keliais etatais, formuojant DA-01 ataskaitg programa ménesio
paskutinei dienai susumuoja etaty dydzius. Jeigu etaty suma > 1, tuomet §j darbuotojg supranta
kaip visg darbo laikg dirbantj darbuotoja. Jeigu etaty suma < 1, tuomet $j darbuotojg supranta kaip
ne visg darbo laikg dirbantj darbuotoja.

»  Jeigujmoneés turi darbuotojy, dirbanciy daugiau nei vienu etatu, rekomenduojama DA-

01 ataskaitoje parasyti pastaba.

2.3. Lytis — darbuotojo kortelé
Darbuotojy Zinynai -> Darbuotojai -> Papild. Info laukelyje Lytis reikia nurodyti darbuotojo

lytj. Jei darbuotojas moteris, jrasyti raide M, jeigu darbuotojas vyras - raide V.

2.4. Pareigos, Etatas, Lytis - tikrinimas
Jeigu Darbuotojo korteléje néra uzpildyti laukai Etatas, Lytis arba Pareigos, tuomet
formuojant DA-01 ataskaita programa j ekrang iSves dialogo langg, kuriame paprasys uzklausos

patvirtinimo:

PATVIRTINIMAS X

Frogramaoje yra jvesta darbuotojy, kuriems nenurodyta
etatas/Iytis/pareigos.

Fatikslinkite iy darbuotojy duomenis, nes paruoita ataskaita
neatitiks realiy jmonés duomenu,

Arnorite pamatyti £ig darbuotojy saraia?

2 pav.

Paspaudus mygtukg OK, bus pateiktas darbuotojy, kuriems nenurodytas etatas, lytis ar

pareigos, sgrasas.
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(%) NENURODYTA ETATAS/LYTIS/PAREIGOS = [ ]
Tab. Nr. Vardas Pavarde Etatas Lytis Pareigos N
Vardaitis Pavardaitis 1.00

-

3 pav.

Tol, kol visy darbuotojy kortelése nebus uZpildyti laukai Etatas, Lytis arba Pareigos,

programa neformuos ataskaitos DA-01.

2.5. Priskaitymy-isskaitymy kody konfiguravimas

Priskaitymuy-isskaitymy kody lentelés stulpelyje Jm. f. (Atlyginimai -> Priskaitymy —
iSskaitymy kodai) reikia jradyti:

»  Skaiciy 6 - prie priskaitymo kody, kuriy sumos turi pakliGti j DA-01 ataskaitos | skyriaus
6-9 eilute (bruto darbo uimokescio IéSos iS viso) (Informacijg, kokie priskaitymai turi bati
jtraukiami j bruto darbo uZmokescio 1éSy skaiCiavimg, rasite Darbo apmokéjimo statistinés
ataskaitos DA-01 (ketvirtiné) 2 priedo 14- 16 punktuose).

»  Skaiciy 7 - prie priskaitymo kody, kuriy sumos turi pakliGti j DA-01 ataskaitos | skyriaus
7-3 eilute (nereguliarios premijos, priedai, priemokos ir vienkartinés piniginés iSmokos). Jeigu j
stulpelj Jm. f. jrasytas skaicius 7, tai tokio kodo sumos automatiskai paklius ir j DA-01 ataskaitos |
skyriaus 6-3 eilute (zr. 2 priedo 17 punktg).

PASTABA. Jeigu jmonéje darbuotojams yra mokami pastovis (reguliars) ir vienkartiniai
(nereguliarts) priedai, rekomenduojama Siems priskaitymams naudoti skirtingus priskaitymo
kodus.

»  Skaiciy 8 - prie priskaitymo kody, kuriy sumos turi pakliGti j DA-01 ataskaitos | skyriaus
8 - 3 eilute (darbo uzmokestis uz priverstinai trumpiau dirbtg laikg) (Zr. 2 priedo 18 punktg).

» A - prie priskaitymo kody, kuriy sumos turi pakliati j DA-01 Il skyriaus 1 - g eilute
(iSeitinés iSmokos ir piniginés kompensacijos uz nepanaudotas kasmetines atostogas) (zr. 2 priedo
22 punktg).

> C - prie priskaitymo kody, kuriy sumos turi pakliati j DA-01 Il skyriaus 2 - g eilute
(iSmokos natira (dovanos, darbdavio kompensuoty paslaugy verté ir kt.)) (zr. 2 priedo 23 punktg).

> E - prie priskaitymo kody, kuriy sumos turi paklitti j DA-01 Il skyriaus 4 - g eilute
(kolektyvinéje sutartyje nustatytos arba savarankiskos draudimo jmokos (darbdavio islaidos

darbuotojy gyvybés draudimui ir kt.)) (Zr. 2 priedo 26 punktg).
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> F - prie priskaitymo kody, kuriy sumos turi paklitti j DA-01 Il skyriaus 5 - 3 eilute
(kolektyvinéje sutartyje nustatytos arba savarankiskos draudimo jmokos (kitos darbdavio iSmokos

(piniginés iSmokos materialiai remti Seimas ir kt.)) (zr. 2 priedo 27 punktg).

2.6. Tabelio kody konfigiravimas
Tabelio kody lentelés stulpelyje Savybés (Atlyginimai -> Tabelio kodai) reikia jrasyti:

»  raide i prie ty tabelio kody, kuriy valandy skaicius turi bati jtrauktas j apmokéty

valandy skaiciy | skyriaus 3 eilute (Zr. 2 priedo 12 punktg), taciau nejtrauktas j dirbtg laikg | skyriaus

5 eilute (zr. 2 priedo 13 punktg). Pvz. prie tabelio kody A - Kasmetinés atostogos, M - Papildomas
poilsio laikas darbuotojams, auginantiems nejgaly vaika iki 18 mety arba 2 ir daugiau vaiky iki 12
mety.

> raide w prie tabelio kody, kurie neturi bati jskaitomi skai¢iuojant vidutinj ne visg darbo

laikg dirbusiy darbuotojy skaiciy (I skyriaus 2 eiluté). Pvz. G - néStumo ir gimdymo atostogos, KT —

kariné tarnyba, PV — atostogos vaikui priziareéti, kol jam sueis 3 metai (zr. 2 priedo 6 punktg).

3. Statistinés DA-01 ataskaitos generavimas

3.1. Nevisg darbo laika dirbusiy darbuotojy skai¢iavimo bidai
Formos -> Statistikos ataskaitos DA-01 parengimas -> DAO1 2 | skyriaus apacioje reikia
pasirinkti, kuriuo skaiciavimo bidu bus norima, kad programa suskaiciuoty vidutinj ne visg darbo

laikg dirbusiy darbuotojy skaiciy (zr. 4 pav.).

* Vidutinic ne visg darbo laiks dirbandiy darbuctojy skaidiaus skaidiavimo badai:

(®) kai didelé darbuotoju kata () kai maZa darbuotojy kaita

4 pav.

»  Jeigu norima, kad programa ne visg darbo laikg dirbusiy darbuotojy skaiciy skaiciuoty
pagal darbo apmokéjimo statistinés ataskaitos DA-01 (ketvirtiné) 2 priedo 7.1 punkte aprasyta
formule, tuomet reikia pasirinkti pozymj , kai didelé darbuotojy kaita“ (zr. 4 pav.).

»  Jeigu norima, kad programa ne visg darbo laikg dirbusiy darbuotojy skaiciy skaiciuoty
pagal darbo apmokéjimo statistinés ataskaitos DA-01 (ketvirtiné) 2 priedo 7.2 punkte aprasyta

formule, tuomet reikia pasirinkti pozymj ,.kai maza darbuotojy kaita“ (zr. 4 pav.).
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3.2. Komandiruociy dienpinigiy konfigtiravimas

Jeigu yra poreikis, kad komandiruoCiy dienpinigiy priskaitymo suma buaty atkeliama
automatiskai iS finansiniy operacijy, tuomet Formos -> Ataskaitos DA-01 parengimas ->
Pagrindiniai duomenys laukelyje Komandiruodiy dienpinigiy saskaita jrasykite komandiruociy
dienpinigiy islaidy priskaitymui naudojama konkrecios 6-os klasés buhalterinés sgskaitos numer;j.
NeuzpildZius lauko Komandiruociy dienpinigiy saskaita nebus automatiskai uzpildoma Il skyriaus
3 eiluté (Formos -> Ataskaitos DA-01 parengimas -> DAO1_2 (Il skyrius) -> 3 eiluté). Tuomet
suformavus DA-01 ataskaitg, komandiruociy dienpinigiy suma galima jsivesti rankiniu budu.

PASTABA. Tam, kad programa korektiskai apskaiciuoty apmokéty ir dirbty valandy skaiciy,

rekomenduojama tabelio kody konfigliravima atlikti tik ketvircio pradzioje.

3.3. Statistikos ataskaitos DA-01pagrindiniy duomeny aprasymas
Formos -> Ataskaitos DA-01 parengimas-> Pagrindiniai duomenys lange turi bati uzpildomi
jmonés duomenys. Paspaudus mygtuka Direktorija turi bati pasirenkamas katalogas, j kurj bus
norima iSeksportuoti DA-01 ataskaitg. Statistikos ataskaitos DA-01 eksporto direktorija turéty bati

nurodyta tame paciame kataloge, kaip ir ataskaitos DA-01 elektroninés formos Sablonas (Zr. 5

pav.).
ﬂ.ﬂmmmmm = = E
Pagrindinisi duomanys Dad1_2 i skynus) Da01_2 (N skyrius) DALY
|mereds. |stalpos. organzacijos pavadinimas LUAR DEMO" Metas kabrtis 2018

et Ridas magialng A%
! N e Eompndeuodiy denpinige) sgsiaia  §312

Adresas, nucesyyDd ir veAla nurodomi Bk Lo s, B e pasiRede

Adresas Saanoniy pr, 200, Kaunas
Mgty DEs faimos bedas 34
Pagr. ekonominés veikdos kodas (EVRX 2red) 351111

ir pavadinimas (EVRK 2red) 1111111

Lifpildyme dal3 9018 10.05 Humans  [1g03

Dargktonia 2 _EVELINCSWETATISTIR

| Kereguob ] Rochyts beeetas Formuoti Eksporuoti Baigti

5 pav.

Laukuose Metai ir Ketvirtis, nurodomas laikotarpis, kuriam norima formuoti ataskaita.
Jeigu norima, kad formuojant ataskaitg DA-01 bity rodomos suformuoty duomeny lentelés
pasitikrinimui, reikia Formos -> Ataskaitos DA-01 parengimas atsidariusio lango apacioje uzdéti

pozymj ,Rodyti lenteles” (zr. 5 pav.). Paspaudus mygtukg Formuoti suformuojama DA-01
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ataskaita. Atsidariusioje lenteléje ,Ne visas darbo laikas” (Zr. 6 pav.) pagal tabelio numerius

rodoma informacija, kuris darbuotojas kokiu etatu ir kuriuo laikotarpiu dirbo.

{4 NE VISA5 DARBO LAIKAS = B
Tab. Hr, Daita riuo Data iki Etatas Lytis Fareigy shvybis Dierios Nejskait. dienos #

j_]zuw.n?.m 2018.09.30 Loo]v

2|z018.07.01 2014.08.31 0.50|M 62

220080801 2018.00.30 0.50]M i

2[2018.10.01 2018.09.30 0.50|M

3| 2018.07.01 2018.09.30 0.10]v [T 52

5|2018.07.01 2018.09.30 100V

&2018.07.01 2018.09.30 1.00|M

7|2018.07.01 H018.00.30 050V [

8|2008.07.01 2018.00.30 Loo|v

11[zma.07.m 2018,09.30 1o0]v

6 pav.

Ne visg darbo laikg dirbantiems darbuotojams apskai¢iuojamos kalendorinés dienos, kiek
Siuo laikotarpiu darbuotojas dirbo ne visg darbo laikg (stulpelyje ,Dienos”). ] ne visg darbo dieng
dirbanciy darbuotojy skaiciaus skaiciavimg nejskaitomos kalendorinés dienos, kurios turéjo 5
punkte prie tabelio kodo uzdétg pozymj i, pvz. buvo néstumo ar gimdymo atostogose ir kt.
Stulpelyje Pareigy savybés rodomas pozymis M, reiskia, kad Sis darbuotojas yra mokytojas arba
gydytojas.

UZdarius langg Ne visas darbo laikas atidaromas kitas langas Apmokétos / faktiskai dirbtos
valandos (Zr. 7 pav.), kuriame pateikiama informacija apie tai, kiek programa apskaiciavo
apmokeéty valandy bei kiek buvo faktisSkai dirbty valandy pagal kiekvieng darbuotojg atskirai.

Uzdarius langg Apmokeétos / faktiskai dirbtos valandos baigiama formuoti ataskaita DA-01 .

¥ APMOKETOSFAKTICAl IRETOS VALANDOS P EE |
Tab. Nr. Etatas Dwba nuo Atlesfas  Lyt. Vardas Pavarde Par.sanyb. Mefal Mén. Apmok. val. Fait. val -
j! 1.00[2017.01.01 W [vardens Pavardens | 20187 167.00] 167.00)
1] r.ooj2017.01.00 v |vardens Pavaidens 8] 8 175.00 17500
1] Loojamz.ono v |vardens Pavaldens e 9 162,00 10400
2| 0.50)2001E.02.00 M [Ora Dnytang 2018 7 EZ.00 83.00
2| 0.50)2008.02.010 M [Cra Ornytaend 2018 -] EF.00 8700
3| e.s0]2018.02.00 M [ona Orytaend I
3| a.10j2018.02.00 W |Darus Patrauskas H 216 7 B3.00 B3.00
3| e.1oaoie.02.00 v |owrus Patrausas H iMe| 8 B7.00 8700
3| 0.1002001E.02.01 WV |Darus PRtTauskas ] 201E ] EDLDD 80.00
¥ L.00j20L8.02.00 WV |Domas Paulubas 2018 ) L&r.00 16700
5| 1.002018.02.01 v |Damas Paulikis e & 175.00 17500
5| 1.00j2018.02.00 v |Domas Paulikas | el 9 160.00] 160.50
7 pav.

Pasitikrinus ir uzpildZzius duomenis, kurie turéjo bati uzpildyti rankiniu bidu (Formos ->
Ataskaitos DA-01 parengimas -> DAO1_2 (I skyrius)-> 1 eiluté ir Formos -> Ataskaitos DA-01
parengimas -> DAO1_3), papildomai jrasykite, kiek laiko sugaiSote statistiniams duomenims rengti

ir ataskaitai pildyti.
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3.4. Statistikos ataskaitos DA-01 eksportas

Formos -> Ataskaitos DA-01 parengimas pasirinkus ir suformavus ataskaita, paspaudus
mygtuka Eksportuoti programa nurodo, kad ataskaita iSeksportuota j JUsy pasirinktg direktorijg ir
automatiskai jg atidaro. Atidarytoje statistikos ataskaitoje DA-01 BUTINA paspausti mygtuka
ISSAUGOTI. Tik tuomet galima i$saugotos ataskaitos failg kelti j elektroninio statistiniy verslo
duomeny parengimo ir perdavimo sistemg e.Statistika.

Svarbu Zinoti, kad norint sékmingai i§ Butent programos iSeksportuoti statistine DA-01
ataskaitg, vartotojas savo kompiuteryje turi buti jsidieges nemokamg programg ABBYY eFormpFiller
bei atsisiuntes statistinés ataskaitos DA-01 elektroninés formos Sablong. Statistinés DA-01
ataskaitos eksporto direktorija turi bati tame paciame kataloge, kuriame yra iSsaugotas ataskaitos
DA-01 elektroninés formos Sablonas.

PASTABA. Valstybinés mokesciy inspekcijos naudojama programiné jranga ABBYY eFormFiller
2.5 v6 tinka ne visiems Lietuvos statistikos departamento formy Sablonams, o Lietuvos statistikos
departamento naudojama programiné jranga ABBYY eFormFiller 2.5 v7 tinka ne visiems Valstybinés

mokesciy inspekcijos formy Sablonams.
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